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 PRESENTATION  

- Intitulé 
- Positionnement 
- Statut ou classification 

FICHE DE 
POSTE 

ARCHITECTURE 
- Fonction 
- Missions 
- Activités 
- Tâches  

CONTEXTE D’EXERCICE 
- Champ de relations 
- Autonomie et responsabilité 
- Technicité  
- Risques 
- Appréciation des résultats 
-  Contraintes et difficultés… 

EXIGENCES 
- Intérêts professionnels 
- Compétences exigées 
- Profil requis 

+ Date 
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 MANUEL DE PROCEDURES 

Codification => Classement 

FICHE DE PROCEDURE 
- description synthétique  
- diagramme des flux 
- fiche descriptive des actes 
- éventuellement des fiches 

techniques (règles et modes 
opératoires détaillés), des 
exemples de supports (tableaux 
types, copies d’écran 
informatique, plans cotés…) 

Date 


�����"���

� 8��'��"�����'���"��$�"�������!�(&������
�����!��"�!����!������"��=�����&���������
�"�A������%�!% ) ���"�!����!��������
�&���������������"�!����!���"�A������!%"������
�(�����!�"��]�

� 
�����'��"�����"�!����!�����!��+������#�
���$�!������"�����+�����"�����!��$��#���"�
�����!"�'������$�"�����(�!����"�����:


